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超级表格功能列列表



协作共享

⽂件管理

账号管理

⽬录

表格编辑

⽂文件类型



账号信息

修改密码

1、主账号
每个团队只有⼀个账号为主账号，有管理员权限

2、主账号权限
①对⼦账号进⾏：修改密码、禁⽤、改名等操作
②可以批量注册新⽤户成为企业成员

3、团队协作
团队成员间可以快速进⾏数据的共享

4、创建分组
可以将团队成员进⾏分组

团队管理

账号管理



⽂件类型

表格

表单

⽂本

⽢特图

应⽤

1、创建应⽤

⽆论是表单、表格、搜索页⾯、统计图、统计表等都可以添加进⼀个应⽤ 
协作者仅需点开⼀个链接，就可以看到所有的页⾯ 

2、应⽤权限

应⽤中的⼦菜单彼此之间相对独⽴，各个⼦菜单的权限都可以单独设置（与单独共享的设置⼀样 ）

新建、改名、移动、删除、收藏、回收站、⽂件夹

⽂件操作

⽂件管理



1、列操作
增、删、改

2、按列合计

3、按列排序

4、快速过滤

5、冻结此列

6、按列分组

7、导出列数据

8、清空列数据

10、列类型

列

9、系统字段

表格编辑



1、⾏编辑

增、删、改

2、查看

可将表格指定⾏以表单的形式展现，进⾏查看，修改、及共
享

3、评论
可在表格中添加对表格的评论

4、共享⾏

⾏的操作

⾏的评论

输⼊、复制、剪切、粘贴、⾃动填充

修改样式、撤销、重做

表格编辑

⾏

单元格



1、批量替换数据 
 
2、版本   
    
3、导⼊    
       
4、表格合并       

视图

1、创建局部表：

让不同⾓⾊的⼈看到不同的数据，视图的数据
是根据原始表格实时更新的

2、创建统计表

3、创建统计图

⽀持模糊搜索与⾼级搜索

表格编辑

5、评论

6、修改⽇志

7、导出

8、搜索

表格



1、协作者
表格信息字段内容共享给⼤众或者特定⼈群

2、共享数据范围

指定共享表格信息，可细分到⾏与列

3、可修改条件

多种表格权限及单独访问密码的设置

4、⼀表多链接

可⽣成多个权限，不同⼈群可共同在⼀个表格上协
作

表格共享设置界⾯

协作共享

共享表格



发布表单可以提⾼⼯作效率，创建者发布的表单和共享，可以随时删除

访问密码：123

表单填写

1、表单编辑，⽣成
发布图⽂内容，兼具删除、修改功能

2、表单设置
⽀持多种⾼级设置功能

3、表单共享形式
⽣成表单短链接与⼆维码

4、表格与表单
表格可以⽣成为表单，表单数据⾃动汇
总到表格中

协作共享



1、搜索规则
根据制定关键字对某表格内容进⾏搜索

2、搜索结果展现模式
列表显⽰和表单显⽰两种模式

数据搜索

3、记录查询次数
查询次数可记录

4、搜索⾼级设置

可设置搜索之后显⽰哪些数据及是否允许修改搜索结果

可扫码搜索[⼩超]查看效果

协作共享
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